
Independientemente del tamaño de su empresa, o de la
cantidad de archivos que su actividad comercial genere
día tras día, su programa de administración de
información debe contemplar una distinción
administrativa clara entre dos tipos de archivos: los
archivos inactivos y los archivos activos.

Por definición, los archivos inactivos son documentos que
se consultan muy poco. Al contrario, los archivos activos
son expedientes usados y consultados durante el manejo
diario del negocio, y por lo tanto, requieren un tratamiento
diferente. Pueden ser, por ejemplo, contratos de venta o
laborales, pólizas, expedientes de pacientes o
autorizaciones de crédito. Al manejar semejantes
documentos, su negocio enfrenta varios obstáculos
administrativos:

• Acceso: ¿Podrá Usted encontrar sus documentos
rápidamente, el día que los requiera?

• Organización: ¿Tendrá un listado preciso e indexado de
todos los documentos custodiados en sus instalaciones?

• Protección: ¿Estarán a salvo sus archivos en caso de
desastre en sus instalaciones?

• Confidencialidad: ¿Respetará su programa interno de
custodia de expedientes los requerimientos básicos en
cuanto a confidencialidad de la información?

Iron Mountain tiene las respuestas adecuadas a sus retos
en administración de información. Nuestros expertos
trabajan con Usted para diseñar un programa de
administración de archivos que contemple todas las
especificaciones de su negocio. Por lo tanto, le podemos
ofrecer la solución adaptada a sus problemas de custodia
de archivos activos.
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CONFÍE SUS ARCHIVOS A IRON MOUNTAIN

Iron Mountain es la empresa líder en custodia y
administración de información a nivel mundial. Con más
de 50 años de experiencia, Iron Mountain es el socio de
confianza de miles de empresas para custodia externa
de archivos.

EL SISTEMA OPEN FILE

Iron Mountain maneja un sistema de almacenamiento
conocido como Open File. Particularmente útil para
empresas que dependen del manejo diario y la consulta
constante de documentos, es una herramienta
administrativa eficiente para facilitar el acceso a la
información crítica, y garantizar un nivel de protección
óptimo. Los archivos activos están custodiados en las
instalaciones de Iron Mountain, con la mayor seguridad
y a tan sólo una llamada o un click de distancia, evitando
los altos costos y los complicados mecanismos de consulta
de otros sistemas como la microfilmación. Con el servicio
Open File,  Iron Mountain mantiene sus archivos
actualizados a través de insertos y le garantiza una
consulta fácil y oportuna el día que requiera sus
expedientes.
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Tome el control de su información crítica.

Custodia externa de archivos
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LA TECNOLOGÍA SAFEKEEPERPLUS®

Un sistema operativo comprobado es ineficiente sin un
soporte informático de calidad. Los expertos de Iron
Mountain se dedican, día tras día, al desarrollo de
soluciones tecnológicas para que Usted pueda tomar el
control de su información.

El sistema SafeKeeperPLUS (SKP) – el programa de
administración de información más avanzado de la
industria – es la herramienta informática que Usted
requiere para controlar y administrar sus archivos ac-
tivos. La flexibilidad del SKP le permite organizar e
indexar sus expedientes de acuerdo a los criterios que
más le convengan: rangos numéricos, alfabéticos, o
alfanuméricos. Gracias a esta tecnología, Iron Mountain
se convierte en una extensión de su propia empresa.

El SKP opera con un sistema de código de barras para
identificar y procesar sus expedientes. Este método
vanguardista nos permite localizar sus documentos de
inmediato, con exactitud y seguridad, los 24 horas al día,
los 365 días al año. Además, con el portal Internet del SKP
- el SafeKeeperPLUS.com – Usted puede accesar
directamente, por la red, a la información que requiere,
y administrar sus archivos activos en tiempo real. Con un
simple clic del mouse, solicite la recolección de
documentos por insertar, el envío físico o electrónico de
sus archivos, o cree bases de datos e informes
p e r s o n a l i za d o s  d e  s u  i nve nt a r i o  c u s t o d i a d o.

CONFÍE SUS ARCHIVOS ACTIVOS A IRON MOUNTAIN, Y
CUENTE CON SU I N FORMACIÓN EN CUALQUI ER
MOMENTO, EN CUALQUIER LUGAR.

I R O N  M O U N TA I N

Iron Mountain (NYSE: IRM) es el socio de confianza de miles de empresas en el mundo para servicios de
outsourcing de archivos y administración de información. Fundada en 1951, la Empresa se ha desarrollado
rápidamente y sirve actualmente a más de 150,000 clientes en Estados Unidos, Canadá, Europa y América
Latina. Para mayor información, visite nuestra página Internet: www.ironmountain.com
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